Herwinda Muthia Maharani Budiman

Kontak : 085295286817

Email : herwindamuthia99@gmail.com

Kelahiran : Bandung, 14 Juni 1999

Linkedin > https:/iwww.linkedin.com/in/herwinda-muthia-m-b-/
Portofolio : bit.ly/3hxR2M5

TENTANG SAYA

Lulusan dari Universitas Padjadjaran, memiliki komunikasi yang profesional dan persuasif. Saya menyukai tantangan,
memiliki semangat yang tinggi, senang mempelajari hal baru, pekerja keras dan mampu bekerja secara individu dan tim

KETERAMPILAN&KOMPETENSI

KEAHLIAN TEKNIS KEAHLIAN NON-TEKNIS BAHASA
- Microsoft Word - Adaptif dan Komunikatif - Indonesia (Native)
- Microsoft Excel - Kerjasama Tim - Inggris (Intermediate)
- Microsoft Power Point - Pemecahan masalah
- Microsoft Outlook - Akurasi tinggi
- Filling Dokumen - Mudah beradaptasi
- Akuntansi - Memiliki minat yang tinggi untuk belajar
- Marketing

- Digital Marketing (Social Media, Ads, SEQO)

PENDIDIKAN&SERTIFIKASI

PENDIDIKAN SERTIFIKASI

- Universitas Padjadjaran - Etika Keuangan (2020)
Administrasi Keuangan Publik CV Cimo Perdana
Juni 2017 — February 2022 - Manajemen Risiko (2020)
IPK 3.57/ 4.00 PT Asuransi Jasindo
Penerima Beasiswa Kemenristek-Dikti Tahun 2018-2022 - Marketing (2019)

PT Astra International Tbhk

PENGALAMAN

Prasmul Eli: Career Companion
Social Media Specialist
Mei 2022 — Sekarang
- Membuat rencana konten di Google Spreadsheet
- Membuat konten untuk Instagram, Linkedin Prasmul Eli: Career Companion
- Menjadi admin di Instagram dan Linkedin Prasmul Eli: Career Companion
- Melakukan strategi optimasi di Instagram Prasmul Eli: Career Companion

Astra Financial
Digital Marketing Administrator (Internship)
April 2022 — Oktober 2022
- Mengelola pemenang yang didapat dari CMS
- Mengatur administrasi yang dilakukan oleh tim Digital Branding,Marketing, Creative, Event(Cash
Advance, Reimbursement, Pajak pemenang, Down Payment, Pengadaan barang)
- Berkoordinasi dengan 3 divisi: Produk, Pajak, Keuangan
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Kidos Digital Agency
Content Creator
Mei 2021 — April 2022
- Memimpin dan mengawasi tim content creator yang terdiri dari 10 orang
- Menangani 10 Kklien setiap bulan (F&B, Fashion, Pendidikan, Wakaf, Games, Arsitektur, Trading)
- Membuat 30 konten untuk 1 Klien di sosial media
- Menjalin dan berhubungan langsung dengan klien dari awal hingga kontrak selesai

Perum Damri

Marketing (Internship)

Juni 2021 — Agustus 2021
- Mencatat dan menganalisis pertumbuhan pendapatan harian di Ms. Excel
- Membuat hasil analisis tersebut dan mempresentasikannya

PT Purwo Production Indonesia
Digital Marketing (Internship)
Maret 2021 — Mei 2021
- Membuat campaign di email setiap hari
- Membagikan campaign tersebut kepada 60 email setiap hari

Pemerintah Provinsi Jawa Barat
Procurement (Internship)
Agustus 2020 — September 2020
- Membuat kontrak pengadaan barang dan manajemen
- Menyelesaikan studi kasus yang ada di Pemerintah Provinsi Jawa Barat

Radio Unpad

HRD

Maret 2019 — Maret 2020
- Merancang strategi untuk evaluasi kinerja, kepegawaian, pelatihan dan pengembangan
- Mengkonseptualisasi kebutuhan anggota baru Radio Unpad
- Berhasil menyelenggarakan pelatihan dan pengembangan acara untuk 30 anggota baru

Radio Unpad

Marketing Komunikasi

Maret 2018 — Maret 2019
- Selain sebagai penyiar, saya juga bertugas membuat konten di media sosial dan web
- Menjalin kerjasama dengan pihak luar dalam rangka kerjasama dengan Radio Unpad
- Meliput acara dan membuat laporan untuk dibagikan di media sosial




