
SUSILAH MAULIDA

KONTAK

085694157624

Susilahmaulida24@gmail.com

Jl Jaha No 56O RT/RW 001/001,
Cilandak Timur, Ps. Minggu,
Jakarta Selatan

PENDIDIKAN

Nama saya Susilah Maulida. saya lahir di
Sukabumi, 5 Oktober 1993. Saya lulusan dari
Bina Sarana Informatika. Saya memiliki berat
badan 55 Kg dan tinggi 153 Cm. Saya sudah
menikah dan beragama Islam. Saya adalah
orang yang mampu bekerja dalam tim, ahli
dalam perencanaan, mampu menganalisa
dengan baik, kreatif, inovatif, energik, dan
bertanggung jawab.

KEPRIBADIAN

2010 – 2012 SMA
FATAHILLAH, Jakarta

2013 – 2016 Bina Sarana
Informatika (Manajemen
Administrasi)

Jujur 
Disiplin 
Rapi & Sopan 
Rajin 
Bertanggung jawab
Tepat waktu 

PENGALAMAN

September 2012 – Maret 2016: 

Maret 2016 – Agustus 2017: 

September 2017 – Desember 2017: 

April 2018 – Februari 2022: Staf Admin
Research & Development PT Warna Warni
Media

     Telemarketing PT Bank Bukopin, Tbk

     Staf Administrasi PT Shad Global Indonesia

     Staf Administrasi PT Mersifarma Tirmaku 

KEAHLIAN
Dapat mengoperasikan Ms Office (Word, Excel,
Power Point).
Dapat mengoperasikan sistem ERP.
Dapat mengoperasikan internet.
Melakukan kegiatan customer service 
Dapat melakukan kegiatan administrasi
perkantoran (Membuat laporan bulanan dan
mingguan pekerjaan administrasi, Filling
dokumen(Hardcopy dan Softcopy), Membuat
surat perintahizin kerja, Mengelola surat
masuk/keluar, Mengelola dan membuat
laporan petty cash, Mengelola permintaan
ATK. 


