SUSILAH MAULIDA

Nama saya Susilah Maulida. saya lahir di
Sukabumi, 5 Oktober 1993. Saya lulusan dari
Bina Sarana Informatika. Saya memiliki berat
badan 55 Kg dan tinggi 153 Cm. Saya sudah
menikah dan beragama Islam. Saya adalah
orang yang mampu bekerja dalam tim, ahli
dalam perencanaan, mampu menganalisa
dengan baik, kreatif, inovatif, energik, dan

KONTAK bertanggung jawab.
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April 2018 - Februari 2022: Staf Admin
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Informatika (Manajemen
Administrasi)

Dapat mengoperasikan Ms Office (Word, Excel,

Power Point).

Dapat mengoperasikan sistem ERP.

Dapat mengoperasikan internet.

Melakukan kegiatan customer service

Jujur Dapat melakukan kegiatan administrasi

Disiplin perkantoran (Membuat laporan bulanan dan

Rl e Sepear mingguan pekerjaan administrasi, Filling

Rl _ dokumen(Hardcopy dan Softcopy), Membuat

?;taatn\/%gttnugjawab surat perintahizin kerja, Mengelola surat
masuk/keluar, Mengelola dan membuat

laporan petty cash, Mengelola permintaan

ATK.
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