
IKA AFRIANITA
H R G A  S T A F F

B I O D A T A

Nama : Ika Afrianita
Tanggal Lahir : 18 April 1994
Status : Menikah
Agama : Islam

Sarjana Universitas
Muhammadiyah
Prof.DR.HAMKA
Administrasi
Perkantoran 2016

P E N D I D I K A N
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/ikaafrianita

K O N T A K

Memiliki pengalaman kerja di bidang administrasi

Kemampuan bekerja di bawah tekanan dan

mengerjakan beberapa hal sekaligus

Kemampuan mengikuti instruksi dan memberikan

hasil yang berkualitas

S K I L L

PT RAMS (Khongguan Group) - HRGA Staff

Mengurus absensi karyawan

Membuat PKWT karyawan

Mengurus perjalanan dinas karyawan

Membuat laporan yang dibutuhkan dan

mengerjakan kegiatan administrasi yang dibutuhkan

JULI 2017 -  DESEMBER 2020

P E N G A L A M A N  K E R J A

PT MBA Consulting - Desk Collection

Melakukan penagihan kartu kredit melalui

telepon

Memastikan pencapaian target setiap bulannya

JANUARI 2017 - JUNI 2017

Bank Mega - Marketing

Melakukan penawaran kartu kredit

Memastikan pencapaian target setiap bulannya

OKTOBER 2016 - DESEMBER 2016

Yamaha Music - Operator Produksi

Mengerjakan pengecekan barang dan packing

barang

Input data stock barang

JUNI 2011 - JUNI 2012



LAMPIRAN PENDUKUNG

















Hal :LamaranKerja Jakarta,Oktober2023

Lampiran :Satuberkas

KepadaYth.

Bpk/IbuHRD

di

tempat

Denganhormat,

Sayayangbertandatangandibawahini:

Nama :IkaAfrianita

Tempat,tanggallahir :Kebumen,18April1994

Alamat :Kp.JembatanRT.012/RW.012No.24

Kel.PenggilinganKec.Cakung,JakartaTimur13940

Telepon :0812-8921-3018

PendidikanTerakhir :UniversitasMuhammadiyahProf.DR.HAMKA

KonsentrasiStudiAdministrasiPerkantoran

DenganinimengajukandiriuntukbekerjapadaperusahaanyangBapak/Ibupimpin.

Sebagaibahanpertimbangandenganinisayalampirkansebagaiberikut:

1.DaftarRiwayatHidup

2.ScancopyIjazah

3.ScancopyTranskipNilai

4.ScancopyKTP

5.ScancopySuratPengalamanKerja

BesarharapansayauntukdapatbekerjapadaperusahaanyangBapak/Ibupimpin.

AtaspertimbanganBapak/Ibusayaucapkanterimakasih.

Hormatsaya,

IkaAfrianita


