BIODATA

Nama : Ika Afrianita
Tanggal Lahir: 18 April 1994
Status : Menikah

Agama: Islam

KONTAK

Kp. Jembatan RT 12
RW 12, Penggilingan
Cakung, Jakarta

B ikaafrianital8@gmail.com
0812-8921-3018
ﬂ /ikaafrianita

PENDIDIKAN

Sarjana Universitas
Muhammadiyah
Prof. DR HAMKA
Administrasi
Perkantoran 2016

IKA AFRIANITA

HRGA STAFF

SKILL

e Memiliki pengalaman kerja di bidang administrasi

e Kemampuan bekerja di bawah tekanan dan
mengerjakan beberapa hal sekaligus

e Kemampuan mengikuti instruksi dan memberikan
hasil yang berkualitas

PENGALAMAN KERJA

PT RAMS (Khongguan Group) - HRGA Staff
JULI 2017 - DESEMBER 2020

e Mengurus absensi karyawan

e Membuat PKWT karyawan

e Mengurus perjalanan dinas karyawan

e Membuat laporan yang dibutuhkan dan
mengerjakan kegiatan administrasi yang dibutuhkan

PT MBA Consulting - Desk Collection
JANUARI 2017 - JUNI 2017

e Melakukan penagihan kartu kredit melalui
telepon
e Memastikan pencapaian target setiap bulannya

Bank Mega - Marketing
OKTOBER 2016 - DESEMBER 2016

e Melakukan penawaran kartu kredit
¢ Memastikan pencapaian target setiap bulannya

Yamaha Music - Operator Produksi
JUNI 2011 - JUNI 2012

* Mengerjakan pengecekan barang dan packing
barang
* |nput data stock barang



LAMPIRAN PENDUKUNG

Nomor Seri [jazah : 2016010850015
NIRL : 0160108531851
Tanggal Kelulusan: 29 Agustus 2016
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UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PROF. DR. HAMKA

Berdasarkan Keputusan Dircktur Jenderal Pendidikan Tinggi, Departemen Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia
Nomor | 38/ DIK T/ Kep/ 1997 tanggal 30 Mei 1997

Memberikan

IJAZAH

Kepada

IKA AFRIANITA
Lahir di Kebumen tanggal 18 April 1994
Nomor Induk Mahasiswa 1201105036
Dinyatakan lulus berdasarkan Keputusan Rektor Nomor 898/ A.11.02/2016 tanggal 29 Agustus 2016
setelah yang bersangkutan memenuhi semua persyaratan yang ditentukan
dan kepadanya dilimpahkan segala wewenang dan hak yang berhubungan dengan ijjazah yang dimilikinya
serta berhak memakai gelar Sarjana Pendidikan (S.Pd.)
Program Sarjana Program Studi Pendidikan Ekonomi
Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan
“Terakreditasi” berdasarkan Keputusan Badan Akreditasi Nasional Perguruan Tinggi
Nomor 032/ BAN-PT/ Ak-XV /51 /X/2012 tanggal 18 Oktober 2012




UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH PROF. DR, HAMKA _ m"jﬂ

Nama - IKA AFRIANITA
thirsdanarhan Kegorwnr Do beur Joodird Poodalibar Troggs, Dypamssen Poudabbais den Kebvalavasn R piliik ladnesia — ; s
i Nommenr 1 V6K T K p 1997 nangal 0 la 1997 NO MATAKULIAH KODE MK SKS NILAI | MUTU .
2 A -
47 | Aplikasi Komputer 2 " 12
- = 2 | S o LHERNS
TRAMNSKRIP AKADEMIK 49 | Budaya Kena Perantoran
Nomo: | 2018010850015 | MK.KEAHLIAN BERKARYA 2 8 3
o 2 | A “
Nama 1K a :; 2 A 4
Nomer Induk Mahasiewa 1201105038 5 a A 4
Tempat dan Tanggal Laker  Kebuman, 18 Apnl 1994 b 2 : ':
Program Sanana 55 ; % 3
Fakuhan Keguruan dan limu Pendidican 56 4 A 4
Program Stuci Pendidikarn Ekpnom: 57 - % .
Konsantras: Stud) Adminmtrasi Perkantoran 58 3 a .
Tanggal Keluusan 29 Agustus 2016 59
NO MATAKLILIAH KOOEMK | SKS | NILa | MUTU | KxM : 2 A :
K] A
|| MKPENGEMBANGAN KEPRIBADIAN it ; A )
1 | Penditikan Agama 100010801 2 A . B (3 2 o a
2 | Agdan 100010602 2 A 4 ] o - B 3
3| thaceihRnisk 100010803 2 A 4 8 L g & 1
4 | Pancasiia dan Kewarganegaroan 100010904 2 A 4 8 8
s Indonesia 100010905 2 B 3 8 v
& | Bahasa inggria 1 100010908 Fl A 4 8 -~ 2 8 3
7 | Bahasa inggrs 2 100010907 2 A 4 a s A 4
€ | Filsatat limy 100010808 2 A ] a &7 :
I | MK KELMUAN DAN KETERAMPILAN =
% | Pengantar Bsnis dan Pemasaran 200010001 3 B 3 9
10 | Pengantar llmw Ekonami 200010002 2 B 3 8
11 | Kamunikasi 200010003 D A 4 8
12 operasi 200010904 2 B 3 8
13 | Penaidixan limu Pergetahuan Sosial 200010905 2 B Y a
14 200010806 4 A 4 3
15 | Akuntansi Lanjutan 200010807 3 A 4 12
18 200010008 2 A 4 ]
7 200010000 2 A 7y ]
18 | Mangjemen Sumber Daya Manusia 200010010 2 A 4 8
19 200010011 ] A 4 12
20 | Komputer Perkanioran 200010812 2 B 3 L]
21 | Bahasa Arab 200010813 2 B 3 L]
22 | IDI WKmpenddikan Isiam 1 200010914 2 B 3 8
23 | ICT Exonomi 200010815 2 A 4 8
24 | Manaemen Jasa dan Parwisats 200010918 3 A 4 12
25 | Pengantar Manajmen & Crgansas) 200010017 3 B 3 ]
26 Dokumentasi 200010018 2 A 4 ]
27 200010019 2 A 4 L]
28 | Manajemen IUK & Menengah 200010820 2 A 4 B
29 Perbekatan 200010821 2 A ] 8
30 Kesekrotarisan 200010022 2 A 4 8
31 | Sistem Anslsa Administrasi 200010923 2 A 4 ]
32 | Kerespondensi Bahasa Indonesia 200010024 3 A 4 12
33 | Korespondansi Bahasa 200010025 2 A 4 a
34 | Teknologi 200010828 E] A 4 12
35 | Kepemimpiran Pandidikan 200010027 2 ] 3 B
36 | Hukum 200010028 2 (] 3 5
37 | Administrasi 200010028 3 A 4 12
38 | Administrasi Perkantoran 200010030 3 A 4 12
39 | Prasdikum 200010831 3 A . 12
40 | Public Relations 200010832 2 A 4 8
a“ KMH 200010933 2 B8 3 8
42 | Sistem Layout Kantor 200010934 2 B 3 8
43 | 1DIMependsdikan Istam 2 200010935 | 2 A 4 8
44 | Etos Kerfa & Ketahanmalsngan 200010038 3 A 4 12
48 Lombags f Formal | 200010937 2 A . 8
46 | Apiikasl Komputer 1 200010038 2 A L] L]










' Deliver, Guarantee and Satisfy

No. 077/0GSSSKX - ARM/ARL/ X/ 2018
Dengan inl kami dan PT. Dutagriya Sarana menerangkan bakwa

Nama . [k Afrianita
Jabatan Administrasu

Penempatan PT.Raja Abadh Makmur Sejati (PT RAMS)

Telah benar - benar bekerja dengan Perusahsan kami sejak 28 July 2017 sampal
dengan 31 Agustus 2018

Kami berterima kasih atas segala kerjmsama yang diberikan dan semoga yang
bersangkutan dapat lebih sukses serta berhasil di masa mendatang.

Demidaniah surat Keterangan ind kami buat untuk dapat dipergunakan sebak -balknys

Jakarta, 22 Oktober 2018

SISCA N. SITUMORANG
Project & Business Dev.GH

PT. DUTAGRIYA SARANA
Gt Mas Futmurenti ok A 1011, 1 IS, Fatrrananti Mo, 71, Jebarts 12150, Tl | +62 (21) 725 2668 Fax: o462 (21) 722 7900







JAKARTA BRANCH
NOMOR : ... UT/065/2400/WSPSG/2014







Hal : Lamaran Kerja Jakarta, Oktober 2023
Lampiran : Satu berkas

Kepada Yth.
Bpk/Ibu HRD
di
tempat
Dengan hormat,
Saya yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama : Ika Afrianita
Tempat, tanggal lahir : Kebumen, 18 April 1994
Alamat : Kp. Jembatan RT. 012/ RW. 012 No. 24
Kel. Penggilingan Kec. Cakung, Jakarta Timur 13940
Telepon :0812-8921-3018
Pendidikan Terakhir : Universitas Muhammadiyah Prof. DR. HAMKA

Konsentrasi Studi Administrasi Perkantoran

Dengan ini mengajukan diri untuk bekerja pada perusahaan yang Bapak/lbu pimpin.
Sebagai bahan pertimbangan dengan ini saya lampirkan sebagai berikut:

Daftar Riwayat Hidup

Scancopy ljazah

Scancopy Transkip Nilai

Scancopy KTP

Scancopy Surat Pengalaman Kerja

abrown =

Besar harapan saya untuk dapat bekerja pada perusahaan yang Bapak/Ibu pimpin.
Atas pertimbangan Bapak/Ibu saya ucapkan terima kasih.

Hormat saya,

Ika Afrianita



