
TRI DUMIATI SANTIKA
Saya adalah lulusan Sarjana Akuntansi di STIE YAI dan memiliki pengalaman bekerja selama 5 tahun
dibidang Finance. Saya orang yang teliti, memiliki komunikasi yang baik (dengan Internal ataupun
Eksternal), tepat waktu dan cepat memahami hal baru.

 Jakarta, Indonesia             Tris.an630@gmail.com               0838-7354-1403

Pengalaman Kerja

Account Receivable Staff

PT Abadimitra Andhika

November 2021 - Present

1. Melakukan penagihan kepada pelanggan via Email dan telfon 

2. Melakukan pengiriman invoice kepada pelanggan 

3. Melakukan pelunasan pembayaran piutang ke dalam sistem 

4. Mengecek dan menghitung umur piutang 

5. Menerbitkan surat tagihan ke pelanggan

Pencapaian : 

Mengidenti�kasi fraud

Finance 

PT. Wira Sakti Surya Persada

Oktober 2020 - November 2021

1. Membuat daily report 
2. Mengidenti�kasi uang masuk ke rekening 
3. Membuat surat peringatan denda ke pada tenant 
4. Melakukan �lling rekening koran 
5. Melakukan kegiatan administrasi keuangan lainnya

Admin Finance

PT Intitech Solutions

Agustus 2018 - September 2020

1. Membuat invoice dan E-faktur 
2. Menyiapkan dokumen penagihan dan kelengkapannya 
3. Melakukan tukar faktur sesuai jadwal 
4. Melakukan penagihan ke pada pelanggan 
5. Menerbitkan surat tagihan dan surat hold

Pendidikan

2018 - 2022

Sekolah Tinggi Ilmu Ekonomi (STIE) YAI

Akuntansi (IPK 3,62)

Hard Skills

Microsoft O�ce

Google Sheets

Accurate

Jurnal.id by Mekari

Soft Skills

Komunikasi

Tepat Waktu

Detail dan Teliti

Bekerja dalam tim

Bahasa

Bahasa Indonesia

English ( TOEFL 550)
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