
INTAN
SYUFRIYANTI

PROFIL

Berpengalaman sebagai sekretaris vice
president selama 4 tahun di salah satu
perusahaan di Jakarta. memiliki
kemampuan dalam mengurus dokumen
dan mengatur jadwal serta kegiatan
pimpinan.

intanalx.28@gmail.com

0895-3913-53604

Jl. Sayuti V No. 28, Rawasari,
Cempaka putih, Jakarta Pusat

Pengalaman Kerja

2007 -2011

2002 - 2005

1999 - 2002

1993 - 1999

       S1 Ilmu komunikasi
       Universitas Jayabaya

       SMA Negeri 27 Jakarta

       SMP Negeri 216 Jakarta

       SD Swasta YP Ratih Jakarta

Komunikatif

Bertangggung jawab

Kreatif, Jujur dan dapat

bekerja dengan tim

Riwayat Pendidikan

2012 - 2016

Mengatur jadwal rapat,  pertemuan serta
kegiatan perjalanan dinas dalam dan luar
negeri VP.

Menyiapkan kebutuhan inventaris VP.

Mengurus pencatatan dokumen dan surat
menyurat. 

2012

2011

2010

       Sekretaris Vice President
       PT Telkometra
   

       PT Bank Pembangunan daerah Jawa Barat 
       dan Banten ( Bank BJB)
       Teller dan Customer service

       Bank Mega Syariah
       Marketing Collector

       Magang di PT. Garuda Indonesia
       Garuda Frequent Flyer.

Kepribadian

Kontak


