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PROFIL Pengalaman Kerja

Berpengalaman sebagai sekretaris vice e 2012 -2016
president selama 4 tahun di salah satu Sekretaris Vice President
perusahaan di Jakarta. memiliki PT Telkometra

kemampuan dalam mengurus dokumen
dan mengatur jadwal serta kegiatan
pimpinan.

e Mengatur jadwal rapat, pertemuan serta
kegiatan perjalanan dinas dalam dan luar
negeri VP.

[ ] [
Kepl"l bad|an e Menyiapkan kebutuhan inventaris VP.

Komunikatif
e Mengurus pencatatan dokumen dan surat

Bertangggung jawab menyurat.
Kreatif, Jujur dan dapat e 2012
bekerja dengan tim PT Bank Pembangunan daerah Jawa Barat

dan Banten ( Bank BJB)

@ intanalx.28@gmail.com e 2011
Bank Mega Syariah
€, 0895-3913-53604 Marketing Collector
7@ JL Sayuti V No. 28, Rawasari, e 2010
Cempaka putih, Jakarta Pusat Magang di PT. Garuda Indonesia

Garuda Frequent Flyer.



