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Kepada Yth,
Bapak/Ibu Personalia

[ tempai

Dengan hormat,

Saya vang bertanda tangan dibawah ini:

Nama lengkap : Nisva Felayati §

Tampat tanggal lahir : Jakarta, 26 Desember 1996

Agama : Islam

Alamat : JI. Poncol Atas No. 148 RT. 017 RW. 005 Kel. Jati Kec. Pulogadung Jakarta Timur
No Telp. : 0856 — 9551 — 6690

Email : Felanisva@gmail.com

Dengan ini saya mengajukan lamaran pekerjaan di perusahaan yang Bapak/Ibu pimpin. Saat ini saya dalam
kondisi sehat baik jasmani maupun rohani. Saya juga mengutamakan kejujuran dan kerja keras. Saya telah
terbiasa bekerja menggunakan komputer aplikasi Ms. Office seperti Ms. Word, Ms, Excel, dan Power Point.
Saya senang untuk terus belajar dan dapat bekerja mandiri maupun dalam tim dengan baik.

Semoga Bapak/Ibu berkenan meluangkan waktu untuk memberikan kesempatan wawancara, schingga saya
dapat menjelaskan secara lebih lengkap mengenai potensi diri saya.

Demikian surat lamaran pekerjaan ini saya buat dengan sebenar-benamya. Atas perhatian Bapak/Thu.
Saya ucapkan terima kasih.

Hormat saya,

Nisva Felayati S

—— -



DAFTAR RIWAYAT HIDUP

PROFIL DIRI
Nama : Nisva Felayati S
Tempat Tanggal Lahir : Jakarta, 26 Desember 1996
Alamat : JI. Poncol Atas No. 148 RT : 017/005 Jati,
Pulogadung, Jakarta Timur
Kontak 1 0856-9551-6690 / felanisva@gmail com
PENDIDIKAN FORMAL
- SMP NEGERI 90 JAKARTA TIMUR
- SMA NEGERI 30 JAKARTA
PENGALAMAN KERIJA

- PT. SARI MELATI KENCANA (F&B)
Sebagai Order Taker & Kasir (2014)

- Papercrane (Packaging Design & Stationery)
Sebagai Online Market Staff (2015)

- PT. BINA SAN PRIMA (National Distribution)
Sebagai Adm. Piutang — AR Staff (2015-2020)

KETERAMPILAN

= Mampu Mengoperasikan aplikasi MS. OfTice (Word, Excel. Power Point)
- Mampu Berbahasa Inggis (Pasif)

- Mengetik dengan kecepatan

- Mengoperasikan Internet (Online)

KEMAMPUAN

- Menganalisa dan memecahkan masalah

- Mengarsip dokumen

- Menghafal

- Menerima dan memahami arahan dengan baik




Hepuluson K

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
REPUBLIK INDONESIA

IJAZAH

SEHOLAM MENENGAH ATAS

PROGRAM ILMU PENGETAHUAN SOSIAL
TAHUN PELAJARAN 2013/2014

Yang bertanda tangan di bawah ini, Kepaia Sekolah Menengah Atas ........cc.ccooini..
L Negere Fo Jakarta

e MENErangkan bahwa;

nama
temnpat dan tanggal lahir 1 O s et sussssstssyssssdhssoasassnmersnsiireios
nama orang fua/wali

nomor induk siswa nasional

nomor peserta Ullan nasional & . T O e e

sekolahasal @ 0201 AR JWEHEME

LULUS

dari satuan pendidikan berdasarkan hasil Ujian Nasional dan Ujian Sekolah serta
telah memenuhi seluruh kriteria sesuai dengan peraturan perundang-undangan.

198803 2006

T g VTS THEREY. ) KV TR
-- DN-01 Ma 0000508

e .. .
Badan Paneiiian Pengembangan

Normot ; (2020 14 Tahopst 21 Marst 2074



DAFTAR NILAI UJIAN
SEKOLAH MENENGAH ATAS

Program limu Pengetahuan Sosial
Nama . ANISVA TELAvATI. S

Tempat dan Tanggal Lahir . ~ikarta 3G Pesembor 706
Nomor Induk Siswa Nasional
Nomor Peserta Ujlan Nasional

.........................................................................

Mo. Mata Pelajaran N"aé:ﬁ;fm Hg:;ggn S;'::?F:\h“
[ ﬂ_t_—a]ian Sekolah l
1 | Pendidikan .ﬂ:gama :_ P I e 5. :.:"_—_-
2 | Pendidikan Kewarganegaraan S0 &1 S
3. | Bahasa Indonesia 877 8% 83/
4. | Bahasa Inggris 787 &1 7
5. | Matematika 7 8o 543 VA4
6. | Sejarah 7.8% 724 78
7. | Geografi 780 833 J 26
8. | Ekonomi 783 858 S0s
9. | Sosiologi 720 Eid &0
10. | Seni Budaya ol &0 87
1. | Pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Kesehatan el b I &1
- -92. Teknologi Informasi dan Komunikasi 7ao 828 804
i 13. | Keterampilan:
0 KPGIMY e 817 54 827
14, | Mustan Lokar”
a.
= 1
G ] v
Rata-rata . oS

I"tllal Rata-rata Rapor = Rala-rata Nilal semester 3. 4, dan 5; untuk sakolah yang mengpunakan sisiem SKS Nilai Rata-rata Rapor

adalah Rala-rala Semester 1 sampal dengan 8§
o . Niai Sekolah = 70% Nilai Rata-eala Rapor + 30% Nilai Ujian Sekolah
" Muatan Lokal yang diteiapkan melalui Surat Keputusan Gubemur

No. Mata Pelajaran Sekotah Masionst | ke

- B. Ujian Nasional .
" 1. | Bahasa Indonesia &3] 2,00 87
2. | Bahasa inggris 795 ., 80 &l

3. | Matematika e, 7.99 .00 Si6

4. | Ekonomi - 1 e 8.05 5,45 d

5. | Sosiologi bz 870 G000 CE'_«:H

6. | Geografi 7o sé0 &5

Rata-rata &7

" Nilal Akhir = 40% Nilai Sekolah + G0% Nila: Ujian Nasional

. 2014




= T - e T
i £ o P e b
s - —

INANANAN

Wy
Y L

|

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN o
REPUBLIK INDONESIA e

WAAVAE

SURAT KETERANGAN A
HASIL UJIAN NASIONAL

VAVAVA
el

VA
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TAHUN PELAJARAN 2013/2014

Yang bertanda tangan di bawah ini, Kepala Sekolah Menengah Atas ............ccccco........

NEGERI
............. m}Km‘Fakmp“at m&nerangkan bahwa:

nama hochoni s 134 K SO S

tempat dan tanggal lahir . JAKARTA, 26 DESEMBER 1985

sekolah asal O T s i i e s

nomor peserta ujian nasional 5 s A RO
LULUSABa-LUEUS"

35;-:%_-*._'__7 i ~Ujian Nasicnal berdasarkan Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Nomor 97

:E'i‘ . Tahun 2013 dengan hasil sebagai berikut: AN

Nitai |  Nilai i Nilai
Sekolah | Ujian Nasional | Akhir®

1

= No. Mata Pelajaran

o
;\ Ly

—
1 Bahasa Indonesia
_ 8.3 | 9,00 8.7

2 : Bahasa inggris 7.08 | 4,80 6,1 .|

, il . _
3 | Matematika 7.99 | 4,00 56 !

Y,

i
w1 5 gl i FaECY

ININANINININPNN NN

4 | Ekonomi 8,05 ' 5,25 i 5;4 _ -' *

5 | Sosiologi 8,10 6,00 | 68,8 DR
6 | Geografi 7,96 5,60 i 6.5
L et - . i o 3s

Jumlah _ 483 34,65 ; 40 1

¥
L
i

Ralta-rata 67 | Raan
Corat yang tidak periu 5 o B
" Ntz Akhir = 40% Nita Sekolal+ 60% Milal Upian Nasioosal

(oM ...2014  ied s

VARV AYAYAYAVAYA

Rosana, MA
205 1885803 2 006

Faputusan Kopals Badan Panoltion don Peagambantsn
Nompr - DIAHHRK01E Tanaosl 21 Maeep 3014
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SURAT KETERANGAN CATATAN KEPOLISIAN

POLICE RECORD
Nomor : SKCK/YANMAS/D0572/l YAN.2.3 / 2021/8.pg

Diterangkan bersama ini bahwa:

This is to cerlify that the person:

Nama : NISVA FELAYATI S
Name

Jenis Kelamin : PEREMFPUAN

Sex

Kebangsaan : INDONESIA
Nationality

ama o ISLAM
%ng“"
Tempat dan tgl lahir : JAKARTA, 26 DESEMBER 1886
Place and date of birth
Tempat tinggal sekarang : KP PONCOL ATAS RT 017/005
Present address KEL. JATI KEC, PULO GADUNG JAKARTA TIMUR
Pekerjaan sekarang R
Occupalion at present
Nomor Kartu Tanda Penduduk : 3175026612960003
Resident identity Card Number

Nomar P. HKITAS/KITAP* Do
PasportRITASKITAP number
Rumus Sidik Jan :
Fingerprints Formula;
Setelah diadakan penelitian hingge saat dikeluarkan surat kelerangan inl yang didasarkan kepada :
After having investigation until issuance of this based on:
Catatan kepolisian yg ada :
Existing Police record

Maka Dinyatakan sebagai berikut :

Here With we declare that person mentioned above

bahwa nama tersebut diatas tidak memiliki catatan atau keterlibatan dalam kegiatan kriminal apapun
the bearer here of proves not to be invoived in any criminal cases

selama ia berada di Indonesia dari .| 26 DESEMBER 19098
During his/her stay in Indonesia from

sampai dengan: : 19 JANUARI 2021
un

Keterangan ini diberikan berhubungan dengan permohonan
This certificate is made al the request lo the applicant

Untuk Keperluan / Menuju* : MELAMAR PEKERJAAN
Far the purpose or o
Berlaku darl tanggal: ;18 JANUARI 2021
Valid from
Sampai dengan: i 18.JuULl 2021
Untif
Dikeluarkan di : JAKARTA
Issued in
Gitserats Pada Tanggal . 18 JANUARI 2021
on
Apabils gikemudian har PALA KEPOLISIAN SEKTOR PULOGADUNG
it
poelanggaran , SKCK inj
dinvalakan tidak bergky
i the future Is concamed
involved in the crime
VIDIAOnS, SHeK Is
daclared invalid

“lcom yang sk poriu



J. Rawa Gelam IV No. 7
Kawasan Industri Pulogadung - 13920
Jakarta Timur

PT. BINA SAN PRIMA Phone : (021) 46826464 (Hunting)

Fax :(021) 4612828
Netional Health Care Consumer Product & Raw Materials Distibutor

SURAT KETERANGAN

NO. 333/PERS/BSP-JK2/1X/2019

Yang bertanda tangan dibawah ini :

Nama : ZAENAL MURSOFI
Jabatan : CHIEF OF BRANCH

Menerangkan bahwa :

Nama : Nisva Felayati S
Nik : 80317151
Alamat » Kp. Poncol Atas RT 017 RW 005 Kelurahan Jati,

Kecamatan Pulogadung, Jakarta Timur
Jabatan Terakhir  : Admin Piutang

Adalah benar karyawan PT. Bina San Prima yang bekerja terhitung sejak tanggal 29 Juni
2015 sampai dengan 13 Agustus 2019 dengan jabatan tersebut diatas.

Demikian surat keterangan ini kami buat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jakarta, 23 September 2019

Hormat kami,

e

ZAEN URSOFI
CHIEF OF BRANCH



